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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
11.03.2014                                                                                                        № 57
Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешений на проведение

земельных и землеустроительных работ»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Уставом Пальского сельского поселения, решением Совета депутатов Пальского сельского поселения от 03.02.2012 № 7 «Об утверждении Правил землепользования и застройки », иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, Уставом Пальского сельского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земельных и землеустроительных работ» на территории Пальского сельского поселения Осинского муниципального района Пермского края.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Обнародовать данное постановление согласно положению об обнародовании нормативно-правовых актов Пальского сельского поселения.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

	Глава   поселения                                                                              
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	Н.В. Хромина


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОВЕДЕНИЙ ЗЕМЕЛЬНЫХ И ЗЕМЛЕУСТРОИТЕЛЬНЫХ РАБОТ» НА ТЕРРИТОРИИ

ПАЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОСИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земельных и землеустроительных работ» на территории Пальского сельского поселения (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, предоставления информации о действиях  и административных процедурах гражданам и организациям, определяет сроки  и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,  а также принимаемых им решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Предметом регулирования настоящего регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земельных и землеустроительных работ.
1.3. В качестве заявителей могут выступать физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, без образования юридического лица, планирующие проведение земляных и землеустроительных работ  на земельных участках Пальского сельского поселения, либо их уполномоченные представители.

1.4. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Пальского сельского поселения Осинского района Пермского края (далее – Администрация).

Администрация Пальского сельского поселения находится по адресу:

618134, Пермский край, Осинский район, с. Паль, ул. Центральная, 3.

График работы: Понедельник-пятница с 9.00 до 17.00

Телефон Администрации: 8(34-291) 65-1-99, 64-7-60.
Адрес электронной почты: admpal@mail.ru .
Адрес сайта: www.osa-perm.ru (раздел «Пальское сельское поселение»).
1.5. Информирование граждан о графике работы, контактных телефонах, порядке предоставления муниципальной услуги, ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

специалистами Администрации на личном приеме и с использованием средств телефонной связи – немедленно;

посредством электронной связи – в течение 3 рабочих дней со дня поступления запроса, почтовой связи – 10 рабочих дней со дня поступления запроса;

посредством размещения на информационных стендах в помещениях Администрации, на сайте Администрации.

1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты Администрации подробно в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонные звонки должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона специалиста, уполномоченного рассматривать такой вопрос, или вышестоящего руководителя, по которому можно получить необходимую информацию.

Предоставление информации осуществляется специалистами Администрации бесплатно.

1.7. На информационных стендах в здание Администрации размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст административного регламента; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

график приема заявителей специалистами.

Информация о переносе срока предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении сообщается лично, по телефону или направляется заявителю письмом, по электронной почте (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления решения как результата оказания муниципальной услуги и возможности его получения заявителю сообщается при приеме документов.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги (в процессе выполнения, какой административной процедуры находятся представленные им документы) при помощи почтовой или телефонной связи, электронной почты, на личном приеме.

      1.8. Учреждением, предоставляющим услугу, обеспечивается  инвалидам:
- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а так же беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которй расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а так же входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

-  надлежащее размещение оборудования и носителей информации,  необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекта (Зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учётам ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации.

- допуск сурдопереводчика  и  тифлосурдопереводчика;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешений на проведение земельных и землеустроительных работ на территории Пальского сельского поселения.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией поселения.

Заявителями по данной муниципальной услуге являются физические и юридические лица.

Способы получения муниципальной услуги:

- в администрации Пальского сельского поселения;

- в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ);

- в многофункциональном центре (МФЦ).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на проведение земельных и землеустроительных работ на территории Пальского сельского поселения;

2) решение об отказе в выдаче разрешения. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение земельных и землеустроительных работ – три рабочих дня с момента обращения заявителя и предоставления им всех необходимых документов, за исключением случаев необходимости проведения аварийных земельных и землеустроительных работ.
Решение о выдаче разрешения на проведение аварийных земельных и землеустроительных работ принимается в течение 1 рабочего дня с момента обращения заявителя и представления необходимых документов.

2.5. Административный регламент разработан в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010. №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Уставом Пальского сельского поселения;
- Решением Совета депутатов Пальского сельского поселения от 03.02.2012 № 7 № «Об утверждении правил землепользования и застройки»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, Пальского сельского поселения.
2.6. Перечень необходимых документов:

2.6.1. заявление по установленной форме (Приложение № 1 к Административному регламенту):

2.6.2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2.6.3. копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

2.6.4. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

2.6.5. рабочий проект (рабочие чертежи) на строительство, ремонт или реконструкцию подземных коммуникаций или на иные работы, связанные с доступом к ним, согласованный(ые) с организациями, эксплуатирующими линейные объекты (электропроводы, линии связи, трубопроводы, автомобильные дороги и иные подобные сооружения), находящиеся в пределах границ земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ;

2.6.6. график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения;

2.6.7. приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

2.6.8. временная схема движения транспорта, согласованная с государственной инспекцией безопасности дорожного движения, в случае, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта; 

2.6.9. письменное согласование собственника объектов благоустройства или уполномоченного им лица на проведение земляных работ (Приложение № 2 к Административному регламенту);

2.6.10. разрешение на вынужденный снос зеленых насаждений в случае, если при производстве земляных работ необходим вынужденный снос зеленых насаждений;

2.6.11.  выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и паспорт (для индивидуальных предпринимателей), паспорт (для физических лиц).
2.6.12.    Заявитель вправе самостоятельно представить документы, запрашиваемые в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

2.6.13. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на проведение земельных и землеустроительных работ, за исключением документов, указанных в пунктах 2.6 настоящего Административного регламента.
2.7. Все документы представляются в копиях с одновременным представлением оригинала. Копия документа после проверки её соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, оригинал документа возвращается заявителю.  
2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

2.8.1. Представление документов по форме или содержанию не соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

2.8.2. Представление документов, имеющих подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления.

2.8.3. Представление документов, исполненных карандашом.

2.8.4. Представление документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать содержание таких документов.

2.8.5. Представление документов с истекшим сроком действия. 

2.8.6. Обращение заявителя с заявлением о выдаче разрешения на проведение земляных и землеустроительных работ за пределами территории  муниципального образования Пальское сельское поселение.
2.9.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 20 минут.

2.11. Гражданину, подавшему Заявление, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты и времени поступления в Администрацию.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.12.1. Здание  и кабинеты специалистов Администрации должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование органа;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы.

2.12.2.  Места ожидания в очереди на подачу Заявлений или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. 

2.12.3. Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги; 

технологичность оказания муниципальной услуги;

обеспечение заявителей комфортными условиями получения муниципальной услуги в объеме, предусмотренном пунктом 2.14 настоящего Административного регламента;

2.13.1. Информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем:

проведения консультаций специалистами Администрации по следующим вопросам:

состав и содержание документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении заявителя в Администрацию, по письменным обращениям, электронной почте;

Размещения на информационных стендах Администрации:

извлечений из нормативных правовых актов;

текста Административного регламента 

образцов оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

режима приема заявителей должностными лицами Администрации.

2.13.2. При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Администрации непосредственно в момент обращения. Продолжительность процедуры составляет ориентировочно 30 минут.

2.13.3. Технологичность оказания муниципальной услуги обеспечивается путем:

обеспечения специалистов Администрации необходимыми техническими средствами в достаточном объеме (копировальная техника, сканеры, компьютеры, принтеры, телефоны);

автоматизации административных процедур.
3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация Заявления и документов.

3.1.2. Изучение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3. Уведомление заявителя о принятом решении.

 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация Заявления и документов:
Юридическим основанием для начала административной процедуры является подача Заявления  и необходимых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента. 

По своему желанию Заявитель вправе представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов:
устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя,  в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;
проверяет правильность составления заявления и наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление с учетом требований, предъявляемых к документам согласно пункту 2.6 настоящего Административного регламента.
Документы регистрируются в книге регистрации заявлений во время приема заявления.
После регистрации документов заявителю выдается расписка о получении документов с указанием:
наименования документов (оригинал, копия, количество экземпляров);
даты получения документов;
фамилии, имени, отчества, должности, подписи специалиста, принявшего документы;
порядкового номера, соответствующего номеру регистрации в книге учета.
При установлении фактов неправильного оформления заявления, отсутствия необходимых документов, несоответствия документов предъявляемым требованиям заявление о выдаче разрешения на проведение земельных и землеустроительных работ не принимается и не подлежит регистрации в книге учета. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, незамедлительно возвращает документы заявителю для устранения замечаний.
Общий максимальный срок по процедуре приема и регистрации документов составляет 1 рабочий день.

3.3. Изучение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Юридическим основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления и документов к Специалисту Администрации, ответственному за подготовку документов (далее – Ответственный исполнитель).
Специалист, ответственный за подготовку документов, осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет:
наличия необходимой документации в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;
полноты и достоверности сведений, изложенных в представленной документации.
По результатам рассмотрения и проверки, представленных заявителем документов, специалист Администрации, ответственный за подготовку документов, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услугу и оформляет проект разрешения на проведение земельных и землеустроительных работ (далее – Ордер) либо готовит проект уведомления об отказе в выдаче разрешения (далее –  Уведомление). 
Проект Ордера либо проект Уведомления (Приложение № 4 к Административному регламенту) подписывается главой Пальского сельского поселения.
          3.4. Уведомление заявителя о принятом решении.

Юридическим основанием для начала административной процедуры является подписание Ордера либо Уведомления главой Пальского сельского поселения.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов:

- уведомляет заявителя о готовности к выдаче Ордера и в день обращения Заявителя производит выдачу;

- уведомляет заявителя об отказе в предоставление муниципальной услуги, путем направления Уведомления, либо путем личного вручения.

Максимальный срок продолжительности административного действия – 1 рабочий день со дня подписания Ордера, либо Уведомления главой Пальского сельского поселения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется должностными лицами администрации Пальского сельского постановления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, осуществляющим организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, Осинского района, Пальского сельского поселения.

4.4. Периодичность проверок устанавливается главой  администрации Пальского сельского поселения, но не реже одного раза в год.

4.5. Ответственность специалистов по исполнению административных процедур закрепляется в должностных инструкциях.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.7. Контроль за состоянием муниципального имущества, переданного в аренду, надлежащим исполнением условий договора аренды, а также за поступлением арендной платы в бюджет, осуществляет Администрация Поселения.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядках.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы на личном приеме, почтовым отправлением, по электронной почте Администрации.

В жалобе указываются:

наименование органа, в который направляется жалоба, либо должность, фамилия и инициалы соответствующего должностного лица, которому направляется жалоба;

фамилия, имя, отчество заявителя;

почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

причины, послужившие направлению жалобы;

требования по устранению причин направления жалобы.

В конце жалобы ставятся подпись (кроме жалобы, направленной по электронной почте) и дата написания жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель имеет право:

приложить к ней документы и материалы либо их копии;

указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации, муниципального служащего, действия (бездействие), решение которого обжалуются;

указать обстоятельства, на основании которых, по мнению заявителя, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.4. Жалобы на решения, принятые руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, а также членов их семей. 

наличие в жалобе вопроса, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

невозможность прочтения текста жалобы, о чем сообщается заявителю в течение 7 календарных дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и(или) почтовый адрес поддаются прочтению.
5.6. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения жалобы является отсутствие в жалобе фамилии заявителя и(или) почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.7. В случае если для написания жалобы заявителю необходимы информация и(или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Администрации, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в Администрации, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 5.9. Рассмотрение жалобы обеспечивается путем:

объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения;

запроса при необходимости документов и материалов у других государственных органов, органов местного самоуправления и иных должностных лиц;

подготовки письменного ответа по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.10. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре является пересмотр принятого решения либо отказ в пересмотре принятого решения, о чем в письменной форме уведомляется заявитель.

5.12. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в суде в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

Приложение №1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги:

«Предоставление разрешений на проведение

земельных и землеустроительных работ»

на территории Пальского сельского поселения

	Для юридических лиц:

Наименование, юридический и
и фактический адрес                      

	Главе Пальского сельского
поселения 

	Для физических лиц:

Фамилия, имя, отчество

Данные документа, удостоверяющего личность, адрес места жительства (регистрация)
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать ордер на производство плановых (аварийных) (нужное подчеркнуть) земляных  и землеустроительных работ по адресу: _____________________________________________________ на срок с _________ по _______________ для ________________________________________________.

(указываются виды работ, для производства которых требуется ордер, протяжённость земельного участка, используемого для производства работ)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Восстановить нарушенное благоустройство земельного участка в первоначальное состояние обязуюсь в срок до _______________.

Дата                                                                                       Подпись

Приложение №2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги:

«Предоставление разрешений на проведение

земельных и землеустроительных работ»

на территории Пальского сельского поселения

Карточка согласования 

проведения плановых (аварийных) земляных и землеустроительных работ
к ордеру №_____ от «___»_____________20___год

Приложение №3
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги:

«Предоставление разрешений на проведение

земельных и землеустроительных работ»

на территории Пальского сельского поселения

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ И ЗЕМЛЕУСТРОИТЕЛЬНЫХ РАБОТ»
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Приложение №4
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление разрешений на проведение 

земельных и землеустроительных работ»

на территории Пальского сельского поселения
                                                                   _____________________________

                                                                                   _____________________________

                                                                                   _____________________________

                                                                                   _____________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на проведение плановых (аварийных)

земляных и землеустроительных работ

                                                                                       от _________________ № _____

Администрация Пальского сельского поселения, рассмотрев заявление о выдаче разрешения на производство плановых (аварийных) земляных и землеустроительных работ от __________________________________________________, сообщает, что в выдаче разрешения __________________________________________________________________________ отказано.

Причина отказа ________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава Пальского сельского поселения            ________________             _________________

                                                                                        (подпись)                                             (Ф.И.О.)
Прием и регистрация Заявления и необходимого пакета документов





Рассмотрение документов и принятие решения о предоставление муниципальной услуги либо об отказе в предоставление муниципальной услуги





Выдача заявителю разрешения на проведение земельных и землеустроительных работ (Ордер)





Выдача Заявителю Уведомления об отказе в предоставление разрешения на проведение земельных и землеустроительных работ (Уведомление)
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