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АДМИНИСТРАЦИЯ  

ПАЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




11.03.2014                                                                                                      № 50
 Об утверждение административного 
регламента «Предоставление муниципального 

имущества в безвозмездное пользование 
на территории Пальского сельского поселения 
Осинского муниципального района Пермского края»

     В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Уставом Пальского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду на территории Пальского сельского поселения Осинского муниципального района Пермского края».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Обнародовать данное постановление согласно положению об обнародовании нормативно-правовых актов Пальского сельского поселения.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
	Глава   поселения                                                                              
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	Н.В. Хромина


	
	
	


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества

Пальского сельского поселения в безвозмездное пользование»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент Пальского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Пальского сельского поселения в безвозмездное пользование» (далее – Административный регламент), разработан в целях определения порядка предоставления муниципальной услуги, последовательности действий (административных процедур), сроков исполнения, порядка и формы контроля, порядка и формы обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемого ими решения при оказании муниципальной услуги.

 Настоящий Регламент распространяется на движимое и недвижимое имущество, находящееся в собственности Пальского сельского поселения.

1.2.  В качестве заявителей могут выступать физические, юридические  лица, индивидуальные предприниматели, органы государственной власти, органы местного самоуправления, либо их уполномоченные представители (далее – Заявитель). 
Способы получения муниципальной услуги:

- в администрации Пальского сельского поселения;

- в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ);

- в многофункциональном центре (МФЦ).
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Пальского сельского поселения Осинского района Пермского края (далее – Администрация).

1.4. Администрация Пальского сельского поселения находится по адресу:

618134, Пермский край, Осинский район, с. Паль, ул. Центральная, 3.

График работы: Понедельник - пятница с 9.00 до 17.00

Телефон Администрации: 8(34-291) 65-1-99, 64-7-60.

Адрес электронной почты: admpal@mail.ru .

Адрес сайта: www.osa-perm.ru (раздел «Пальское сельское поселение»).

1.5. Информирование граждан о графике работы, контактных телефонах, порядке предоставления муниципальной услуги, ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

специалистами Администрации на личном приеме и с использованием средств телефонной связи – немедленно;

посредством электронной связи – в течение 3 рабочих дней со дня поступления запроса, почтовой связи – 10 рабочих дней со дня поступления запроса;

посредством размещения на информационных стендах в помещениях Администрации, на сайте Администрации.

1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты Администрации подробно в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонные звонки должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона специалиста, уполномоченного рассматривать такой вопрос, или вышестоящего руководителя, по которому можно получить необходимую информацию.

Предоставление информации осуществляется специалистами Администрации бесплатно.

1.7. На информационных стендах в здание Администрации размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст административного регламента; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

график приема заявителей специалистами.

Информация о переносе срока предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении сообщается лично, по телефону или направляется заявителю письмом, по электронной почте (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления решения как результата оказания муниципальной услуги и возможности его получения заявителю сообщается при приеме документов.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги (в процессе выполнения, какой административной процедуры находятся представленные им документы) при помощи почтовой или телефонной связи, электронной почты, на личном приеме.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление муниципального имущества Пальского сельского поселения в безвозмездное пользование.

2.1.2. Муниципальное имущество может быть предоставлено в безвозмездное пользование:
- по результатам проведения конкурса или аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования муниципального имущества;

- без проведения торгов, на основании актов Президента Российской Федерации, решений Правительства Российской Федерации; решения суда, вступившего  в законную силу; федерального закона, устанавливающего иной порядок распоряжения муниципальным  имуществом, в случае, если передаваемое имущество не закреплено на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;

- без проведения торгов, в порядке предоставления муниципальной помощи в соответствии с целями, указанными в статье 19 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

Торги не проводятся в случаях, когда стороной по договору, которая получает право владения и/ или пользования муниципальным имуществом, являются органы исполнительной власти, органы государственной власти Пермского края, органы местного самоуправления, а также внебюджетные фонды и Центральный банк Российской Федерации, поскольку в результате использования указанными субъектами муниципального имущества во исполнение возложенных на них полномочий данное имущество не будет вовлечено в хозяйственный оборот, т.е. передача указанных прав не окажет влияние на состояние конкуренции.

2.2.  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. 

При предоставлении муниципальной услуги возможно взаимодействие с Межрайонной Федеральной Налоговой Службой № 8 по Пермскому краю в Осинском районе.

2.3. По договору безвозмездного пользования одна сторона (ссудодатель) обязуется передать или передает муниципальное имущество в безвозмездное временное пользование другой стороне (ссудополучателю), а последняя обязуется вернуть ту же вещь в том состоянии, в каком она ее получила, с учетом нормального износа или в состоянии, обусловленном договором.

2.3.  Результатом предоставление муниципальной услуги является:

- Заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества;

-  Отказ в заключении договора безвозмездного пользования муниципального имущества. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок исполнения муниципальной услуги составляет 2 (два) месяца.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

Устав Пальского сельского поселения;

2.6. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги:

    2.6.1. При направлении заявления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование путем проведения торгов заявление подается с указанием сведений о заявителе (полное наименование, фактическое местонахождение, основной вид деятельности, данные руководителя и номер его телефона) и сведений об объекте (место расположения, площадь, этаж, цель и профиль его использования), согласно Приложению 2 к Административному регламенту. К заявке прилагаются следующие документы:

2.6.2.
При подаче заявки на участие в конкурсе: 

1)
сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а)
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б)
полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в)
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г)
документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д)
копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е)
решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж)
заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя –  юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

2)
предложение о цене договора;

3)
предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4)
документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

2.6.3.
При подаче заявки на участие в аукционе:

1)
сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а)
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б)
полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в)
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г)
копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д)
решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е)
заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

2)
предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством РФ;

3)
документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

2.6.4.
При направлении заявления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов заявление подается в свободной форме, в заявлении должны быть указаны сведения и приложены документы:

1)
реквизиты и сведения о руководителе Заявителя (для юридических лиц, органов государственной власти, органов местного самоуправления);

2)
фамилия, имя, отчество, паспортные данные Заявителя (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей);

3)
указание на объект муниципального имущества, в отношении которого подается заявление;

4)
указание на цели, для достижения которых имеется намерение получить объект муниципального имущества;

5)
нотариально заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц, органов государственной власти, органов местного самоуправления);

6)
копии документов, удостоверяющих личность, с предъявлением оригиналов для сверки (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей);

7)
полученная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц);

8)
полученная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

9)
предусмотренная законодательством РФ о налогах и сборах документация, подтверждающая наличие или отсутствие у Заявителя деятельности, приносящей доход (за исключением физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, органов государственной власти, органов местного самоуправления);

10)
в отношении имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями на праве оперативного управления, хозяйственного ведения, заявитель представляет ходатайство муниципального учреждения, муниципального унитарного предприятия о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование заявителю.

11)
при необходимости направления заявления в антимонопольный орган о даче согласия на предоставление муниципальной преференции – документы согласно Федеральному закону № 135-ФЗ, Административному регламенту ФАС.

Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги:

-    выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

- документы о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

Заявитель вправе самостоятельно предоставить сведения и документы, запрашиваемые в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными услугами являются:

- совершение нотариальных действий, путем освидетельствования верности копий правоустанавливающих документов на жилое помещение с подлинников;

- выдача документа, подтверждающего оплату задатка для участия в проведении торгов.

2.6.5. От заявителя запрещается требовать:

 - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.9.  Основанием для отказа в приеме документов и заявления являются:

- несоответствие приложенных к заявлению документов требованиям, установленных пунктами 2.6 настоящего Регламента;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

2.9.1. Отказ в заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом допускается в случае:

1) непредставление документов, определенных пунктом 2.6 Административного регламента;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

2.10. Решение об отказе в заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Решение об отказе в предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 20 минут.

2.13. Гражданину, подавшему Заявление, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты и времени поступления в Администрацию.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.14.1. Здание  и кабинеты специалистов Администрации должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование органа;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы.

2.14.2.  Места ожидания в очереди на подачу Заявлений или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. 

     2.14.3. Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги; 

технологичность оказания муниципальной услуги;

обеспечение заявителей комфортными условиями получения муниципальной услуги в объеме, предусмотренном пунктом 2.14 настоящего Административного регламента;

2.15.1. Информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем:

проведения консультаций специалистами Администрации по следующим вопросам:

состав и содержание документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении заявителя в Администрацию, по письменным обращениям, электронной почте;

Размещения на информационных стендах Администрации:

извлечений из нормативных правовых актов;

текста Административного регламента 

образцов оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

режима приема заявителей должностными лицами Администрации.

2.15.2. При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Администрации непосредственно в момент обращения. Продолжительность процедуры составляет ориентировочно 30 минут.

2.15.3. Технологичность оказания муниципальной услуги обеспечивается путем:

обеспечения специалистов Администрации необходимыми техническими средствами в достаточном объеме (копировальная техника, сканеры, компьютеры, принтеры, телефоны);

автоматизации административных процедур.

3. Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления о заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом, и приложенных к нему документов;

запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

прием и регистрация заявок;

проведение торгов;

выдача договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Блок-схема к Административному регламенту приводится в Приложение № 1.

3.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов:

3.1.2. При предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов:

Основанием для начала приема и регистрации заявления является:

личное обращение заявителя в Администрацию с заявлением и документами;

 прием и регистрацию заявления осуществляет специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, (далее – специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления).

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность подающего заявление, его полномочия по представлению заявления. При личном обращении заявителя либо его представителя в Администрацию проверяет документ, удостоверяющий личность.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, проверяет представленные документы на их соответствие пунктам 2.6-2.8 настоящего Регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, уведомляет заявителя либо его представителя о наличии оснований для отказа в приеме документов и препятствий для принятия соответствующего решения Администрацией, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Результатом административной процедуры  является запись о регистрации в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия.

 Срок административной процедуры не более 1 дня с момента поступления заявления.

 3.1.3. Прием и регистрация заявок при предоставлении муниципального имущества в аренду при проведении торгов:

Условием предоставления муниципальной услуги является информационное сообщение о приеме заявок по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества, опубликованное в средствах массовой информации, не менее чем за 30 дней до проведения торгов.

 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление в Администрацию заявки юридического или физического лица, и прилагаемых к ней документов
Ответственное лицо также удостоверяет личность претендента или его полномочного представителя, проверяет надлежащее оформление документа, удостоверяющего право полномочного представителя действовать от имени претендента; рассматривает заявки с прилагаемыми к ним документами на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации. 

Срок административной процедуры «прием и регистрация заявок» составляет 1 день.
 Результатом административной процедуры  является запись о регистрации в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия.

3.2. Рассмотрение Заявки и приложенных к нему документов:

Основанием для начала административного действия «Рассмотрение Заявки и приложенных к нему документов» является поступление полного пакета документов, необходимых для предоставления услуги определенных  настоящим регламентом.

При получении запроса заявителя специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

- устанавливает соответствие заявки установленной форме;

- проверяет наличие приложенных к заявке документов.

3.3. Определение участников аукциона (конкурса):

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является наступление даты рассмотрения продавцом заявок и документов претендентов указанной в информационном сообщении.

Ответственным лицом за принятие решения является председатель Комиссии, созданный по решению главы поселения (далее – Комиссия).

Срок  административной процедуры – 1 день.

В рамках административной процедуры организатор торгов рассматривает поступившие заявки и документы претендентов.

 Результатом административной процедуры  является  решение о признании претендентов участниками аукциона (конкурса) или об отказе в допуске. Данные решения оформляются в виде протокола.

 В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименование) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

Претенденты, признанные участниками аукциона (конкурса), и претенденты, не допущенные к участию, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом. 

Отказ претенденту в приеме заявки лишает его права представить предложение.

3.4. Административная процедура «Проведение аукциона (конкурса)»:

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является наступление даты и времени проведения торгов (конкурса), указанные в информационном сообщении о предоставлении в собственность муниципального имущества.

3.5.2. Ответственным за проведение торгов (конкурса), является председатель Комиссии, созданной по решению главы поселения.

3.5.3. Срок административной процедуры – 1 день.
3.5.4. При проведении конкурса приобретателем права на заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества становится соискатель, который по заключению Комиссии, предложил наибольшую цену приобретения права на заключение договора безвозмездного пользования выше стартовой цены и принял на себя условие конкурса либо предложил лучшие условия.

При проведении аукциона приобретателем права на заключение договора безвозмездного пользования становится соискатель, предложивший на торгах наибольшую цену приобретения права на заключение договора безвозмездного пользования выше стартовой цены.

3.5.5. Результатом административной процедуры является протокол об итогах сдачи муниципального имущества в безвозмездное пользование. Протокол подписывается организатором торгов и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю торгов, а второй остается у организатора торгов.

3.5.6. Организатор торгов объявляет о принятом решение в месте и в день проведения торгов, а также письменно сообщает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решение.

3.5.7. Организатор торгов в течение 15 дней после подписания Протокола осуществляет публикацию результатов проведения торгов.

3.6. Заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества:

3.6.1. При заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества по результатам проведения аукциона (конкурса):

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является оформление протокола подведения итогов аукциона (конкурса).

Ответственным за заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества, является специалист отдела по имуществу, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

В случае если Арендатор в течение 10 дней с момента получения проекта договора не подписал его или не представил протокол разногласий, Заявка считается не поданной, а Договор не заключенным, о чем победитель торгов извещается письменно.

В случае возникновения разногласий они разрешаются в порядке, установленным действующим законодательством Российской Федерации.

Договор безвозмездного пользования заключается путем составления единого документа, подписанного сторонами и исполненного:

- в двух экземплярах – по одному экземпляру Ссудодателю и Ссудополучателю.

В соответствии с заключенным договором безвозмездного пользования Ссудодатель передает муниципальное имущество Ссудополучателю по акту приема-передачи.

3.6.2. При заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов:

После принятия Администрацией поселения проекта постановления главы поселения (далее – Постановление), в котором указываются вид муниципальной помощи, цель предоставления муниципальной помощи и размер такой помощи, если она предоставляется путем передачи муниципального имущества, Администрация направляет Заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции, по форме, определенной Федеральной Антимонопольной службой, с приложением необходимых документов, определенным Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

Федеральная Антимонопольная служба по Пермскому краю рассматривает документы и принимает решение в течение одного месяца, с даты поступления документов.

Федеральная Антимонопольная служба по Пермскому краю имеет право вынести решение о продлении срока рассмотрения этого заявления, если в ходе его рассмотрения антимонопольный орган придет к выводам о том, что предоставление такой преференции может привести к устранению или недопущению конкуренции, либо о том, что такая преференция, возможно, не соответствует целям, указанным в части 1 статьи 19 Федерального закона «О защите конкуренции», и необходимо получить дополнительную информацию для принятия решения. По указанному решению срок рассмотрения этого заявления может быть продлен не более чем на два месяца;

После получения согласования (отказа в согласовании) о предоставлении муниципальной помощи администрация поселения принимает одно из следующих решений:

- предоставить муниципальную помощь;

- отказать в предоставлении муниципальной помощи (отказ должен быть мотивированным).

 Результатом административной процедуры является заключение договора аренды муниципального имущества либо мотивированный отказ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется должностными лицами администрации Пальского сельского постановления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, осуществляющим организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, Осинского района, Пальского сельского поселения.

4.4. Периодичность проверок устанавливается главой  администрации Пальского сельского поселения, но не реже одного раза в год.
4.5. Ответственность специалистов по исполнению административных процедур закрепляется в должностных инструкциях.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.7. Контроля за состоянием муниципального имущества, переданного в аренду, надлежащим исполнением условий договора аренды, а также за поступлением арендной платы в бюджет, осуществляет Администрация Поселения.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих:

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядках.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы на личном приеме, почтовым отправлением, по электронной почте Администрации.

В жалобе указываются:

наименование органа, в который направляется жалоба, либо должность, фамилия и инициалы соответствующего должностного лица, которому направляется жалоба;

фамилия, имя, отчество заявителя;

почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

причины, послужившие направлению жалобы;

требования по устранению причин направления жалобы.

В конце жалобы ставятся подпись (кроме жалобы, направленной по электронной почте) и дата написания жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель имеет право:

приложить к ней документы и материалы либо их копии;

указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации, муниципального служащего, действия (бездействие), решение которого обжалуются;

указать обстоятельства, на основании которых, по мнению заявителя, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.4. Жалобы на решения, принятые руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, а также членов их семей. 

наличие в жалобе вопроса, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

невозможность прочтения текста жалобы, о чем сообщается заявителю в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения жалобы является отсутствие в жалобе фамилии заявителя и (или) почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.7. В случае если для написания жалобы заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Администрации, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в Администрации, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.8. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок может быть продлен главой администрации, но не более чем на 30 календарных дней.

5.9. Рассмотрение жалобы обеспечивается путем:

объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения;

запроса при необходимости документов и материалов у других государственных органов, органов местного самоуправления и иных должностных лиц;

подготовки письменного ответа по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.10. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре является пересмотр принятого решения либо отказ в пересмотре принятого решения, о чем в письменной форме уведомляется заявитель.

5.12. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в суде в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.
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Приложение №2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги:

«Предоставление муниципального 
имущества в аренду на территории

Пальского сельского поселения

Осинского района Пермского края»

Бланк участника

(при наличии)

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

_________________________________________________________________,

(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица, подающего заявку)

______________________________________________________________________
(для физических лиц):

Документ, удостоверяющий личность: ________________ серия _________ № _______________________________, выдан «___» ____________ _______г. ______________________________________________________________________

                                                                    (кем выдан)

предварительно согласен на использование Продавцом персональных данных согласно статье 3 Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006  № 152-ФЗ, в целях, определенных пунктом 11 статьи 15 Федерального закона «О приватизации государственного и муниципального имущества» от 21.12.2001 № 178-ФЗ, в случае признания участником аукциона.

(для юридических лиц):

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица
серия _____ № ________________, дата регистрации «___» ______________г.

Орган, осуществивший регистрацию _________________________________

Место выдачи _____________________________________________________

ИНН ____________________________________________________________

Место жительства / Место нахождения:_______________________________ ____________________________________________________________________

______________________________________________________________________
Телефон _________________ Факс _________________ Индекс ___________

далее именуемый Претендент, в лице_________________________________ _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

______________________________________________________________________,

действующего на основании_______________________________________ _____________________________________________________________________,

(наименование, дата и номер уполномочивающего документа)

принимая решение об участии в аукционе по приобретению права аренды муниципального имущества

ЛОТ №___ ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, размещенном на сайте http:// torgi.gov.ru, а также Правила проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденные приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010  № 67;

2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи муниципального имущества не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона;
3) оплатить сумму продажной цены права на заключение договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности, установленную по результатам торгов, единовременным платежом в течение 10 (десяти) дней с момента подписания протокола о результатах торгов.

Настоящей заявкой подтверждаем, что _______________________________

                                                                                (наименование участника аукциона)                                                                                                                                                 соответствует требованиям, предъявляемым к участникам аукциона, в том числе:

1) против участника аукциона не проводится процедура ликвидации или банкротства;

2) не приостановлена деятельность участника аукциона в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в аукционе;

3) отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника открытого конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

4) настоящим гарантируем достоверность предоставленной нами в заявке информации и подтверждаем право организатора аукциона запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти информацию, уточняющую предоставленные нами в ней сведения;

Адрес и банковские реквизиты Претендента (в том числе почтовый адрес для высылки уведомлений о результатах рассмотрения предоставленной Продавцу заявки и документов):________________________________________ ___________________________________________________________________ __________________________________________________________________

______________________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Подпись Претендента (либо его полномочного представителя)     _____________________________________(_______________)

                  М.П.


«____» ____________ ________г.

Заявка принята:

_______ч. ______ мин.«____» _______________ __________г. за № ______

Представитель организатора конкурса
_______________(__________________)

Прием и регистрация Заявления и приложенных к нему документов











Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить





Проведение торгов





Заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества 





Без проведения торгов





Определение участников торгов





Запрос в Федеральную Антимонопольную службу





Отказ в заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом








_1531830406

