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АДМИНИСТРАЦИЯ  

ПАЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




11.03.2014                                                                                                  № 48
 Об утверждении административного 

регламента «Предоставление в собственность 
муниципального имущества»
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности, и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации», Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Уставом Пальского сельского поселения;

ПОСТАНОВЛЯЕТ

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставление муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества» на территории Пальского сельского поселения Осинского муниципального района Пермского края.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Обнародовать данное постановление в соответствие с Положением о порядке обнародования нормативно-правовых актов.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнарования.
	Глава   поселения                                                                              
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	Н.В. Хромина


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность муниципального имущества»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент Пальского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества» (далее –  Административный регламент) разработан в целях определения порядка предоставления муниципальной услуги, последовательности действий (административных процедур), сроков исполнения, порядка и формы контроля, порядка и формы обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемого ими решения при оказании муниципальной услуги.

Предметом регулирования административного регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества».

1.2.   В качестве заявителей могут выступать любые физические и юридические лица, за исключением лиц, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 21.12.2001  № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

От имени и в интересах заявителей могут действовать официальные представители, подтвердившие свои полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - заявитель).
Способы получения муниципальной услуги:

- в администрации Пальского сельского поселения;

- в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ);

- в многофункциональном центре (МФЦ).
1.2.1. Субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых), при возмездном отчуждении арендуемого имущества из государственной собственности субъекта Российской Федерации или муниципальной собственности пользуются преимущественным правом на приобретение такого имущества по цене, равной его рыночной стоимости и определенной независимым оценщиком в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»). 

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Пальского сельского поселения Осинского района Пермского края (далее – Администрация).

1.4. Администрация Пальского сельского поселения находится по адресу:

618134, Пермский край, Осинский район, с. Паль, ул. Центральная, 3.

График работы: Понедельник - пятница с 9.00 до 17.00

Телефон Администрации: 8(34-291) 65-1-99, 64-7-60.

Адрес электронной почты: admpal@mail.ru .

Адрес сайта: www.osa-perm.ru (раздел «Пальское сельское поселение»).

1.5. Информирование граждан о графике работы, контактных телефонах, порядке предоставления муниципальной услуги, ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

специалистами Администрации на личном приеме и с использованием средств телефонной связи – немедленно;

посредством электронной связи – в течение 3 рабочих дней со дня поступления запроса, почтовой связи – 10 рабочих дней со дня поступления запроса;

посредством размещения на информационных стендах в помещениях Администрации;

 на сайте Администрации.

1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты Администрации подробно в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонные звонки должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона специалиста, уполномоченного рассматривать такой вопрос, или вышестоящего руководителя, по которому можно получить необходимую информацию.

Предоставление информации осуществляется специалистами Администрации бесплатно.

1.7. На информационных стендах в здание Администрации размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст административного регламента; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

график приема заявителей специалистами;

Информация о сроке завершения оформления решения как результата оказания муниципальной услуги и возможности его получения заявителю сообщается при приеме документов.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги (в процессе выполнения, какой административной процедуры находятся представленные им документы) при помощи почтовой или телефонной связи, электронной почты, на личном приеме.

1.8. Со дня приема заявок лицо, желающее приобрести муниципальное имущество (далее – претендент), имеет право на ознакомление с информацией о подлежащем приватизации имуществе.

В местах подачи заявок и на сайте продавца муниципального имущества в сети «Интернет» должны быть размещены общедоступная информация о торгах по продаже подлежащего приватизации муниципального имущества, образцы типовых документов, представляемых покупателями государственного или муниципального имущества, правила проведения торгов.

 

10. Информация о результатах сделок приватизации муниципального имущества подлежит опубликованию в официальном печатном издании, размещению на сайтах в сети «Интернет» в течение тридцати дней со дня совершения указанных сделок.

11. К информации о результатах сделок приватизации государственного или муниципального имущества, подлежащей опубликованию в официальном печатном издании, размещению на сайтах в сети «Интернет», относятся:

1) наименование такого имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (характеристика имущества);

2) дата и место проведения торгов;

3) наименование продавца такого имущества;

4) количество поданных заявок;

5) лица, признанные участниками торгов;

6) цена сделки приватизации;

7) имя физического лица или наименование юридического лица – покупателя.

2. Стандарт муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление в собственность муниципального имущества.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.

В процессе предоставления муниципальной услуги возможно межведомственное взаимодействие с Межрайонной Федеральной Налоговой Службой по Пермскому краю в Осинском районе, в Осинском отделе Управления Федеральной Службы государственной регистрации кадастра и картографии по Пермскому краю, ГУП ЦТИ по  Пермскому края в Осинском районе.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

- отказ в представление в собственность муниципального имущества.

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации»;

Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Устав Пальского сельского поселения;

2.5. Для предоставления муниципальной услуги заявитель одновременно с заявкой представляет следующие документы:

      2.5.1. Юридические лица:

- нотариально заверенные копии учредительных документов;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

- нотариально заверенную копию свидетельство о государственной регистрации юридического лица.

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

2.5.2. Физические лица:

- документ, удостоверяющий его личность или копии всех его листов.

В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

2.5.3. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента.

В случае проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

2.5.4. От заявителя запрещается требовать:

  - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

  - представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

 2.6. Тексты документов, представляемых заявителем, должны быть изложены разборчиво. Исправления, помарки, дополнения, изменение почерка, допущенные в документах, должны быть дополнительно заверены заявителем (в отношении заявления и иных заполняемых заявителем документов), должностным лицом органа или организации (в отношении выданных ими документов). Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.

Заявитель несет ответственность за подлинность и достоверность представленных сведений и дает согласие на обработку персональных данных, относящихся к нему.

2.6.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- ненадлежащее  оформление заявления, несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

2.7. В муниципальной услуге отказывается по следующим основаниям:

- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

В  муниципальной услуге также отказывается в случаях:

- при продаже имущества на аукционе, конкурсе и посредством публичного предложения:

а) заявка представлена по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении;

б) заявитель не признан победителем аукциона, конкурса;

в) победитель аукциона (конкурса, продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, без объявления цены) уклонился или отказался от заключения в установленный действующим законодательством срок договора купли-продажи муниципального имущества.

- при продаже имущества без объявления цены:

а) предложение иных участников продажи содержит более высокую цену приобретения имущества;

б) при равенстве предлагаемой цены приобретения имущества заявка заявителя подана позже иных заявок с аналогичной ценой. 

     2.8. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщается заявителю (его представителю) посредством почтового отправления либо личного вручения под расписку не позднее следующего рабочего дня с даты оформления такого решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления, либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

     2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

     2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления услуг – 20 минут.

    2.11. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

     2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Места для приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются образцом для заполнения заявления и канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями.

Место ожидания должно находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом. Информационный стенд располагается в доступном месте и содержит следующие информационные материалы:

- исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями;

- место расположения, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и     электронной почты, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- график приема заявителей;

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- образцы заполнения заявлений.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги в Администрации по месту жительства заявителя, обеспечивающее приближение услуги к населению.

2.13.2. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим административным регламентом.

2.13.3. Оперативное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных административным регламентом, в соответствии с указанными сроками.

2.13.4. Недопущение необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услуги.

2.13.5. Соответствие процедуры оказания муниципальной услуги и действий должностных лиц настоящему административному регламенту.

3. Административные процедуры
Муниципальная услуга включает следующие административные процедуры:

3.1.1. информирование и консультирование  по предоставлению муниципальной услуги;

3.1.2. прием и регистрация заявок;

3.1.3. проверка комплектности документов;

3.1.4. направление межведомственного запроса;

3.1.5. определение участников торгов (не проводится в случае продажи имущества без объявления цены);

3.1.6.  проведение торгов (продажи имущества);

3.1.7. заключение договора купли-продажи.

Последовательность административных процедур определена в блок-схеме согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Административная процедура «Информирование и консультирование  по предоставлению муниципальной услуги».

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по информированию и консультированию по предоставлению муниципальной услуги  является обращение заявителя в сектор по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и имущества администрации Пальского сельского поселения. 

3.2.2. Прием заявителей ведется специалистом в дни и часы приема в соответствии с графиком работы.

Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, предоставляет информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги, разъясняет порядок предоставления в собственность муниципального имущества.

3.3. Административная процедура «Прием и регистрация заявок».

3.3.1. Условием предоставления муниципальной услуги является размещение информационного извещения о приеме заявок по предоставлению в собственность муниципального имущества опубликованное в средствах массовой информации.

3.3.2. Извещение о проведение торгов должно быть опубликовано в средствах массовых информациях, определяемых Администрацией, не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов.
3.3.3.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление в Администрацию заявки юридического или физического лица, и прилагаемых к ней документов. 
Ответственное лицо также удостоверяет личность претендента или его полномочного представителя, проверяет надлежащее оформление документа, удостоверяющего право полномочного представителя действовать от имени претендента; рассматривает заявки с прилагаемыми к ним документами на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации. 

3.3.4. Срок административной процедуры «прием и регистрация заявок» составляет 1 день.
3.3.5. Результатом административной процедуры  является запись о регистрации в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия.

3.4. Административная процедура «Проверка комплектности документов».

3.4. Основанием для начала процедуры «Проверка комплектности документов» является поступление полного пакета документов, необходимых для предоставления услуги определенных  настоящим регламентом.

При получении запроса заявителя специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

- устанавливает соответствие заявки установленной форме;

- проверяет наличие приложенных к заявке документов.

3.5. Административная процедура «Определение участников торгов».

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является наступление даты рассмотрения продавцом заявок и документов претендентов указанной в информационном сообщении.

3.5.2. Ответственным лицом за принятие решения является председатель комиссии по приватизации муниципального имущества.

3.5.3.  Срок  административной процедуры – 1 день.

3.5.4. В рамках административной процедуры организатор торгов рассматривает поступившие заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). 

3.5.5. Результатом административной процедуры  является  решение о признании претендентов участниками аукциона (участниками продажи) или об отказе в допуске. Данные решения оформляются в виде протокола.

     В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименование) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

Претенденты, признанные участниками аукциона (участниками продажи), и претенденты, не допущенные к участию, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом. 

Отказ претенденту в приеме заявки лишает его права представить предложение.

3.6. Административная процедура «Проведение торгов (продажи имущества)».

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является наступление даты и времени проведения торгов (продажи имущества), указанные в информационном сообщении о предоставлении в собственность муниципального имущества.

3.6.2. Ответственным за проведение за проведение торгов (продажу имущества посредством публичного предложения), является председатель комиссии по приватизации муниципального имущества.

3.6.3. Срок административной процедуры – 1 день.
3.6.4. Результатом административной процедуры является протокол об итогах продажи имущества (далее – Протокол). Протокол подписывается организатором торгов и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю торгов, а второй остается у организатора торгов.

3.6.5. Организатор торгов объявляет о принятом решение в месте и в день проведения торгов, а также письменно сообщает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решение.

3.7. Административная процедура «Заключение договора купли-продажи муниципального имущества».

3.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является оформление протокола подведения итогов аукциона (продажи имущества).

3.7.2. Ответственным за заключение договора купли-продажи, является специалист сектора по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и имущества, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.7.3. Последствия уклонения победителя торгов от подписания Протокола, а также от заключения договора купли-продажи, определяются в соответствие с гражданским законодательством.

3.7.4. В течение пятнадцати рабочих дней со дня подведения итогов торгов с победителем торгов заключается договор купли-продажи муниципального имущества.

3.7.5. Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется должностными лицами администрации Пальского сельского постановления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, осуществляющим организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, Осинского района, Пальского сельского поселения.

4.4. Периодичность проверок устанавливается главой  администрации Пальского сельского поселения, но не реже одного раза в год.
4.5. Ответственность специалистов по исполнению административных процедур закрепляется в должностных инструкциях.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядках.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы на личном приеме, почтовым отправлением, по электронной почте Администрации.

В жалобе указываются:

наименование органа, в который направляется жалоба, либо должность, фамилия и инициалы соответствующего должностного лица, которому направляется жалоба;

фамилия, имя, отчество заявителя;

почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

причины, послужившие направлению жалобы;

требования по устранению причин направления жалобы.

В конце жалобы ставятся подпись (кроме жалобы, направленной по электронной почте) и дата написания жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель имеет право:

приложить к ней документы и материалы либо их копии;

указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации, муниципального служащего, действия (бездействие), решение которого обжалуются;

указать обстоятельства, на основании которых, по мнению заявителя, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.4. Жалобы на решения, принятые руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, а также членов их семей. 

наличие в жалобе вопроса, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

невозможность прочтения текста жалобы, о чем сообщается заявителю в течение 7 календарных дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения жалобы является отсутствие в жалобе фамилии заявителя и (или) почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.7. В случае если для написания жалобы заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Администрации, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в Администрации, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Рассмотрение жалобы обеспечивается путем:

объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения;

запроса при необходимости документов и материалов у других государственных органов, органов местного самоуправления и иных должностных лиц;

подготовки письменного ответа по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.10. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре является пересмотр принятого решения либо отказ в пересмотре принятого решения, о чем в письменной форме уведомляется заявитель.

5.12. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в суде в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.
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«Предоставление в собственность

 муниципального имущества»
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